
De Luca AG ist eine der führenden Bauunternehmungen in der Region Biel-Seeland und Berner Jura mit Hauptsitz in Biel.

Zur Verstärkung unseres administrativen Teams in Biel suchen wir per 1. September 2023 oder nach Vereinbarung
eine zielstrebige und belastbare Persönlichkeit als Kauffrau / Kaufmann EFZ (60-80%).

Ihr Profil :

Sie sind selbständig und zuverlässig                           
Hohe Kommunikationsfähigkeit und Teamgeist
Muttersprache Deutsch / gute Französischkenntnisse
Gute MS-Office-Kenntnisse, vor allem Excel und Word

Information zur Stelle :

Arbeitspensum: 60-80%
Anstellungsort: Biel/Bienne, BE
Stellenantritt: ab 1. September 2023 oder n. V.                        

                                                 

Ihre Aufgaben :

Unterstützen der Bauführer in allen administrativen
und organisatorischen Belangen
Verwaltung der internen Kommunikationskanäle
Betreuung diverse Datenbanken 
Planung & Verwaltung von internen Terminen, 

       Events und Anlässen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung !

Stellenangebot erschienen am : 20.07.2023

De Luca AG
Mattenstrasse 33 | PF

2501 Biel/Bienne
info@deluca.ch

 
www.deluca.ch

So bewerben Sie sich richtig :

Vollständiges Bewerbungsdossier mit Foto
        an rh@deluca.ch                               
                                                 


